SKROTY WORD

Mega przydatne skroty klawiszowe przy pisaniu Twojej pracy dyplomowej

EFEKTYWNY
ROZWOJ

Twarda spacja, gdy chcesz wymusi¢ przeniesienie jedno- i kulkuliterowych
przyimkéw lub spéjnikéw (np. w, z, 1, lub, oraz) do nastepnego wiersza.

Ctrl + Shift + Spacja

Przeniesienie do nast¢pnego wiersza.

Shift + Enter

Przenoszenie na nastepng stron¢ (tzw. podzial strony). Duze czg¢sci pracy tj. Spis

tresci, rozdziat czy zataczniki zaczyna si¢ od nastgpnej strony. Podziatl strony mozna
tez wykorzysta¢ w sytuacji, gdy czg$¢ teksty nie moze by¢ podzielona z inng czgscia
np. opis tabeli z tabelg lub zrédtem.

Ctrl + Enter

Wstawienie nowego przypisu dolnego.

Ctrl + Alt+ ]

Cofnij ostatnig komende / Przywr6¢ ostatnig komendg

Ctrl+Z/Ctrl+ Y

Szybkie edytowanie zaznaczonego tekstu:

Kopiowanie: Ctrl + C
Wklejanie Ctrl+V
Wycinanie: Ctrl + X

Tworzenie indeksu gérnego:

Tworzenie indeksu dolnego:

Drukuj / Drukuj do PDF.
Ctrl + P

Znajdz / Znajdz i zmien.

Ctrl + F

Pogrubienie:

Kursywa:

Podkreslenie:

Ctrl + Shift + ,,+/="
Ctrl + ,,+/="

Ctrl + B
Ctrl +1
Ctrl+ U



